
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Unser Unternehmen ist seit über 30 Jahren auf dem Dienstleistungssektor im Bereich der Personalüberlassung tätig und 
verfügt hier bereits über eine langjährige Erfahrung.

Empfangskraft (m/w/d)
(59)

 Standort: Landshut  Anstellungsart(en): Vollzeit, Wochenende  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 17 - 19 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung
Empfang und Betreuung von Kunden im Servicebereich
Sicherstellung einer hohen Kundenzufriedenheit und Servicequalität
Unterstützung des Serviceteams bei organisatorischen und administrativen Aufgaben
Terminplanung und -koordination
Bearbeitung von Kundenanfragen am Telefon, per E-Mail oder vor Ort
Erstellung und Verwaltung von Dokumenten und Kundenunterlagen

Persönliche Anforderungen und Sozialkompetenzen
Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen oder technischem Bereich
Freundliches und professionelles Auftreten
Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit
Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise
Erfahrung im Kundenservice wünschenswert

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

übertarifliche und pünktliche Bezahlung
Mitfahrmöglichkeiten / gut erreichbar mit öffentlichen Verkehrsmittel
einen unbefristeten Arbeitsvertrag
hohe Übernahmechancen bei unseren
Kundenunternehmen
persönliche Betreuung vor Ort durch unsere
Mitarbeiter und vieles mehr…

Kontaktdaten für Stellenanzeige

conceptas GmbH

Frau Martina Steinberger

Siemensstr. 21

84030 Landshut

Tel.: 0871/9622020

Abteilung(en): Landshut



Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: ab EG3
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