conceptas GmbH

Unser Unternehmen ist seit Gber 30 Jahren auf dem Dienstleistungssektor im Bereich der Personaliiberlassung tatig und
verflgt hier bereits (iber eine langjahrige Erfahrung.

© standort: Landshut Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 19 - 20 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Kundenauftragsabwicklung

Auftragseingange in das EDV-System erfassen

Zentrale Schnittstelle fir Absprachen der Liefertermine mit der Produktion
Dokument- und Versandvorbereitung mit Absprache der Kurierdienste bei Bedarf
Rechnungsabwicklung

Erstellung und Pflege der Kundenstammdaten, einschlieRlich des Rechnungswesens
Erfassen und Bearbeiten von Lieferantenbestellungen

Sonstige, temporar anfallenden Verwaltungsaufgaben

Ubernahme sonstiger notwendiger Aufgaben im Tagesgeschift mit der Bereitschaft zur Flexibilitdt, um auf die
Bediirfnisse des Unternehmens reagieren zu kdnnen

Potenzielle Ausweitung der Position, wenn das Unternehmen wachst

e Erfahrung im Bereich Vertrieb/Kundendienst im Innendienst
e Erfahrung mit IT (Office, SAP, usw.)

Fahigkeit, mit Kunden auf professionelle Weise zu kommunizieren
Fahigkeit, selbststandig und im Team zu arbeiten
Einsatzbereitschaft und Genauigkeit sind unerlasslich
Ausgezeichnete organisatorische Fahigkeiten

Fahigkeit, Prozesse und Unternehmensverfahren zu befolgen

Ubertarifliche und piinktliche Bezahlung

Mitfahrmoglichkeiten / gut erreichbar mit 6ffentlichen Verkehrsmittel
einen unbefristeten Arbeitsvertrag

hohe Ubernahmechancen bei unseren

Kundenunternehmen

persdnliche Betreuung vor Ort durch unsere

Mitarbeiter und vieles mehr...



conceptas GmbH
Herr Michael Kéhler
Siemensstr. 21
84030 Landshut

Tel.: 0871/9622020

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP

Impressum


https://www.conceptas.de/impressum-landshut/

	Mitarbeiter kaufmännischer Innendienst (m/w/d) in Teilzeit

